Zarzadzenie Nr 8 /2016
Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie
z dnia 5.12.2016 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie, zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 1/2014 Dyrektora
Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie z dnia 19 marca 2014r., imienionego
Zarzadzeniem Nr 1/2016 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie z
dnia 20 stycznia 2016 r.

Na podstawie § 8 i § 9 Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie, nadanego
Uchwalg Rady Miejskiej Gminy w Steszewie Nr IX/106/2007 z dnia 27 wrzesnia 2007 r., w Regulaminie
Organizacyjnym Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Steszewie wprowadza sie Zmiany:

§1

I. W § 6 Regulaminu Organizacyjnego, okreslajacym zakres nadzoru sprawowanego przez
Dyrektora Zaktadu, dodaje sie pkt 5):
»9) Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Zaméwien Publicznych",

2. W zwigzku ze zmiang okreslong w ust. 1, w § 8 Regulaminu Organizacyjnego zmianie ulega
schemat organizacyjnych Zaktadu, jak nizej:
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3. Po § 18 dodaje si¢ § 18a o nastepujgce;j tresci:

» Do zadan Jednoosobowego Stanowiska Pracy ds. Zaméwieri Publicznych nalezg w szczegélnosci:

1)

2)
3)

4)
J)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

przygotowywanie regulaminow i zarzqdzen wewnetrznych dotyczgcych zasad

udzielania zamowien publicznych;

przygotowanie postepowan zakupowych i przetargowych;

prowadzenie postepowan w sprawie zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych;

sporzgdzanie dokumentacji z przeprowadzonych postgpowan, wymaganej przepisami
prawa;

przygotowanie do publikacji ogloszen i wszelkich informacji dotyczgcych zamdéwien
publicznych, wymaganych przepisami prawa

prowadzenie korespondencji dotyczgcej zakupow i zamowien publicznych;

przygotowanie umow do podpisu z wykonawcami,

uzgadnianie i konsultowanie z Radcg Prawnym stosowanych procedur i projektow umdéw
w zakresie zamowien publicznych;

prowadzenie rejestru postgpowan przetargowych i zlecen oraz zawartych umow;,
sporzgdzanie sprawozdan z udzielonych zamdéwien publicznych;

udzielanie pracownikom zakiadu pomocy i wyjasnien w zakresie stosowania ustawy prawo

zamowien publicznych."

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




